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	АДМИНИСТРАЦИЯ 
СОЛОНЕЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ВОРОБЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА    
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	


От 21.10.2016 г №184
с.Солонцы
Об эвакуационной комиссии Солонецкого
сельского поселения Воробьевского  
муниципального района Воронежской области
В соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации от 22.06.2004 г. № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», и в целях организованного проведения эвакуационных мероприятий на территории муниципального района в «особый период» администрация Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить:
1.1. Состав эвакуационной комиссии Солонецкого сельского поселения (приложение №1).
1.2 Положение об эвакуационной комиссии Солонецкого  сельского поселения (приложение № 2)
1.2. Функциональные обязанности членов эвакуационной комиссии Солонецкого сельского поселения (приложение № 3).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Солонецкого
сельского поселения                                                                	  Г.В. Саломатина 


Пожалуйста, подождите

Приложение № 1
 к постановлению администрации Солонецкого сельского поселения 
от  21.10.2016 г № 184

СОСТАВ
эвакуационной комиссии  Солонецкого сельского  поселения


	№ п/п
	Должность в эвакокомиссии (подразделении  
обеспечения)
	Ф.И.О.       
(№ телефона)
	Занимаемая должность на  
основной работе

	1
	2
	3
	4

	Руководство эвакуационной комиссии                                                               

	1    
	Председатель комиссии                      
	Саломатина Галина Владимировна
(47356) 46-7-74
	глава Солонецкого сельского поселения

	2    
	Заместитель председателя комиссии          
	Чувильская Лариса Ивановна
(47356) 47-5-98
	старший инспектор администрации

	3    
	Секретарь комиссии                       
	Шуваева Наталья Семеновна
(47356) 46-7-78
	ведущий специалист администрации

	4    
	Представитель ОМВД России по Воробьевскому району
	Ларин Сергей Олегович
8-9518773439
	участковый инспектор

	Группа № 1 "Связи и оповещения"                                                                  

	5    
	Начальник группы                           
	Ярметов Виталий Емельянович
(47356) 47-4-42
	заместитель главы Солонецкого сельского поселения

	6    
	Оператор связи
	Стрельникова Оксана Вячеславовна
(47356) 46-7-45
	почтальон отдела  почтовой связи

	Группа N 2 "Учета эвакуируемого населения и информации"                                          

	7    
	Начальник группы                           
	Медведева Валентина Егоровна
(47356) 46-7-71
	старший инспектор администрации

	8    
	Член комиссии                              
	Савина Марина Викторовна
(47356) 46-7-71
	старший инспектор администрации

	Группа N 3 "Первоочередного обеспечения эвакуируемого населения"                                 

	9  
	Начальник группы                           
	Болучевский Михаил Юрьевич
(47356) 46-6-00
	старший инспектор администрации

	10   
	Член комиссии                              
	Шарова Татьяна Ивановна
(47356) 47-5-98
	специалист по ВУР администрации

	Группа N 4 "Учета эвакуации материальных и культурных ценностей"                                 

	11   
	Начальник группы                           
	Шальнева Зоя Ивановна
(47356) 46-6-00
	библиотекарь  сельской библиотеки

	12   
	Член комиссии                              
	Болучевская Татьяна Васильевна
(47356) 46-7-78
	депутат Солонецкого 
с/поселения 

	Группа N 5 "Организации размещения эвакуируемого населения"                                      

	13   
	Начальник группы                           
	Матюнина Елена Александровна
(47356) 46-6-00
	культорганизатор

	14   
	Член комиссии                              
	Макарова Светлана Николаевна
(47356) ) 46-6-00
	культорганизатор



__
Приложение № 2 
к постановлению администрации Солонецкого сельского поселения 
от 21.10.2016 г. № 184

Положение
[bookmark: sub_11]об эвакуационной комиссии Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области

1. Настоящее Положение определяет порядок создания, состав и основные задачи эвакуационной комиссии Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области (далее - эвакуационная комиссия) в мирное и военное время.
[bookmark: sub_13]2. Общее руководство деятельностью эвакуационной комиссии осуществляет председатель эвакуационной комиссии Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области.
[bookmark: sub_14]3. В состав эвакуационной комиссии входят: глава поселения, руководители учреждений и организаций, расположенных на территории поселения и специалисты администрации Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области.
[bookmark: sub_15]4. Эвакуационная комиссия в своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 12.02.1998 г № 28-ФЗ «О гражданской обороне», Руководством по организации планирования, обеспечения и проведения эвакуации населения в военное время.
[bookmark: sub_151]5. Основными задачами эвакуационной комиссии являются:
5.1. В мирное время: 
[bookmark: sub_15103]- разработка совместно с помощником главы администрации Воробьевского муниципального района планов эвакуации населения, а также их ежегодное уточнение; 
- организация разработки и корректировки, всестороннего обеспечения эвакуационных мероприятий (далее - эвакомероприятия) и мероприятий по подготовке к размещению эвакуируемого населения (далее – эваконаселение).
- определение количества и выбор мест дислокации сборных эвакуационных пунктов;
- контроль за ходом разработки планов эвакуации на объектах экономики;
- периодическое проведение заседаний, на которых рассматриваются и анализируются планы эвакуации населения, результаты проверок состояния планирования эвакомероприятий;
- взаимодействие с органами военного командования по вопросам планирования, обеспечения и проведения эвакомероприятий;
[bookmark: sub_152]- участие в учениях по вопросам гражданской обороны с целью проверки реальности разрабатываемых планов и приобретения практических навыков по организации эвакомероприятий;
5.2. При переводе гражданской обороны с мирного на военное положение (режим повышенной готовности):
- контроль за приведением в готовность эвакуационных органов, проверка схем оповещения и связи;
- уточнение категорий и численности эваконаселения;
- уточнение плана эвакуации населения, порядка и осуществления всех видов обеспечения эвакуации;
- организация подготовки к развертыванию СЭП;
- контроль за подготовкой транспортных средств к эвакуационным перевозкам людей, организация инженерного оборудования маршрутов пешей эвакуации;
[bookmark: sub_153]- контроль за приведением в готовность имеющихся подвальных помещений;
5.3. При получении распоряжения о проведении эвакуации:
- постоянное поддержание связи с эвакуационными органами, контроль за ходом оповещения населения и подачей транспорта на пункты посадки;
- контроль за выполнением разработанных и уточненных по конкретным условиям обстановки планов эвакуации населения;
- руководство работой эвакуационных органов по оповещению и сбору эвакуируемого населения;
- организация регулирования движения и поддержание порядка в ходе эвакомероприятий;
- сбор и обобщение данных о ходе эвакуации населения;
[bookmark: sub_16]- организация взаимодействия с органами военного командования по вопросам организации, обеспечения и проведения эвакомероприятий.
6. Эвакуационная комиссия имеет право:
- в пределах своей компетенции принимать решения, обязательные для выполнения всеми учреждениями и организациями независимо от ведомственной принадлежности и форм собственности, расположенными на территории Солонецкого сельского поселения, связанные с планированием, всесторонней подготовкой и проведением эвакуационных мероприятий;
- осуществлять контроль за подготовкой и готовностью СЭП, пунктов посадки (высадки), а также личного состава администрации к выполнению задач по предназначению;
[bookmark: sub_17]- проводить проверки организации планирования и подготовки к проведению эвакуационных мероприятий в организациях, учреждениях и объектах экономики с привлечением специалиста уполномоченного на решение вопросов в области ГО и ЧС администрации Солонецкого сельского поселения и других организаций и учреждений.
7. Эвакуационная комиссия состоит из руководства эвакуационной комиссии, группы связи и оповещения, группы учета эваконаселения и информации, группы первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения, группы учета эвакуации материальных и культурных ценностей, группы организации размещения эваконаселения.
[bookmark: sub_18][bookmark: sub_19] 8. Работа эвакуационной комиссии осуществляется в соответствии с годовым планом работы. Годовой план работы эвакуационной комиссии разрабатывается с участием помощника главы администрации Воробьевского муниципального района.
9. Заседания эвакуационной комиссии проводятся не реже одного раза в квартал и оформляются протоколами.
В случае необходимости решения комиссии утверждаются постановлениями и распоряжениями администрации Солонецкого сельского поселения.




















Приложение № 3
 к постановлению администрации Солонецкого сельского поселения 
от 21.10.2016 г № 184

Функциональные обязанности членов эвакуационной
комиссии  Солонецкого сельского поселения

1. Председателя эвакуационной комиссии

Председатель эвакуационной комиссии подчиняется главе администрации-начальнику гражданкой обороны администрации Солонецкого сельского поселения и является непосредственным начальником для всех членов эвакуационной комиссии.
Председатель эвакуационной комиссии:
1. В мирное время:
- организует разработку планирующих документов по организации, проведению и всестороннему обеспечению эвакуационных мероприятий;
- осуществляет контроль за разработкой и своевременной корректировкой планирующих документов по организации, проведению и всестороннему обеспечению эвакуационных мероприятий в районах и организациях обеспечения гражданской обороны городского округа;
- осуществляет контроль за подготовкой населенного пункта к приему и размещению населения;
- осуществляет контроль за организацией подготовки и готовностью подчиненных эвакоорганов к выполнению возложенных задач;
- регулярно проводит заседания членов эвакуационной комиссии по вопросам планирования, проведения и всестороннего обеспечения эвакомероприятий;
- организует взаимодействие между организациями обеспечения гражданской обороны городского округа.
2. При переводе гражданской обороны с мирного времени на особый период:
- осуществляет контроль за приведением в готовность подчиненных эвакуационных органов, проверкой схем оповещения и связи;
- организует уточнение категорий и численности эваконаселения;
- организует уточнение плана эвакуации населения, порядка и осуществления всех видов обеспечения эвакуации;
- организует подготовку к развертыванию СЭП;
- осуществляет контроль за подготовкой транспортных средств к эвакуационным перевозкам людей, организацией оборудования маршрутов эвакуации;
- организует уточнение совместно с транспортными органами порядка использования всех видов транспорта, выделяемого для обеспечения эвакомероприятий;
- осуществляет контроль за приведением в готовность имеющихся защитных сооружений в поселении СЭП, пунктах посадки.
3. С получением распоряжения о порядке проведении эвакуации:
- организует постоянное поддержание связи с подчиненными эвакуационными органами и транспортными службами, контроль за ходом оповещения населения и подачей транспорта на пункты посадки;
- осуществляет контроль за выполнением разработанных и уточненных по конкретным условиям обстановки планов рассредоточения и эвакуации населения;
- осуществляет руководство работой подчиненных эвакуационных органов по оповещению и сбору эвакуируемого населения и отправкой его в загородную зону;
- осуществляет контроль за организацией регулирования движения и поддержанием порядка в ходе эвакомероприятий;
- организует информирование эвакоприемных комиссий о количестве вывозимого (выводимого) населения по времени и видам транспорта;
- организует сбор и обобщение данных о ходе эвакуации населения;
- организует взаимодействие по вопросам организации, обеспечения и проведения эвакомероприятий.

2. Заместителя председателя эвакуационной комиссии

Заместитель председателя эвакуационной комиссии подчиняется председателю комиссии и является прямым начальником всего состава комиссии. Его указания и распоряжения являются обязательными для выполнения всеми членами эвакокомиссии. Он работает под руководством председателя эвакокомиссии, а в его отсутствие выполняет в полном объеме его функциональные обязанности.
Заместитель председателя эвакуационной комиссии:
1. В мирное время:
- организует и осуществляет контроль за разработкой планов приема и размещения эваконаселения в местах расселения;
- организует контроль за подготовкой подчиненных эвакуационных органов к выполнению задач. 
2. При переводе гражданской обороны с мирного времени на особый период:
- осуществляет контроль за приведением в готовность к выполнению задач подчиненных эвакуационных органов;
- осуществляет контроль за подготовкой мест посадки (высадки), ПЭПов.
3. С получением распоряжения на проведение эвакуации:
- осуществляет контроль за ходом оповещения эвакуационных органов всех уровней и населения о начале эвакуации;
- осуществляет контроль за развертыванием СЭПов и мест посадки;
- осуществляет контроль за ходом эвакуации населения пешим порядком и его всесторонним обеспечением на маршрутах эвакуации, а также за прибытием в конечные районы эвакуации и их размещением.
3. Секретаря эвакуационной комиссии
Секретарь эвакуационной комиссии подчиняется председателю комиссии и работает под его руководством.
1. В мирное время:
- осуществляет сбор членов эвакуационной комиссии на заседания;
- ведет протоколы заседаний;
- уточняет списки членов эвакуационной комиссии и при необходимости вносит изменения в ее состав;
- доводит принятые на заседаниях комиссии решения до исполнителей и контролирует их исполнение.
2. При переводе гражданской обороны с мирного времени на особый период:
-  получает документы плана эвакуации;
- контролирует ход оповещения и прибытия членов эвакуационной комиссии;
3. С получением распоряжения на проведение эвакомероприятий:
- организует сбор и учет поступающих докладов и донесений о ходе эвакомероприятий;
- обобщает поступающую информацию, готовит доклады председателю эвакуационной комиссии;
-ведет учет принятых и отданных в ходе эвакуации распоряжений, доводит принятые решения до исполнителей и контролирует поступление докладов об их исполнении.

4. Начальника группы "Связи и оповещения
эвакуационной комиссии"
(группа № 1)

Начальник группы связи и оповещения подчиняется председателю эвакуационной комиссии и работает под его непосредственным руководством. Он отвечает за состояние готовности системы связи и оповещения.
1. В мирное время:
- осуществляет постоянный контроль за готовностью системы связи и оповещения;
- готовит предложения по вопросам совершенствования системы связи и оповещения.
2. При переводе гражданской обороны с мирного времени на особый период:
- организует и контролирует приведение в полную готовность систем оповещения населения;
- при наличии неисправностей организует работу по их немедленному устранению.
3. С получением распоряжения на проведение эвакомероприятий:
- организует ход оповещения населения;
- докладывает председателю эвакуационной комиссии о ходе оповещения населения о начале эвакуации;
- при обнаружении неисправности в системе связи и оповещения немедленно принимает меры по их устранению.

5. Начальника группы "Учета эваконаселения
и информации"
(группа № 2)

Начальник группы учета эваконаселения и информации подчиняется председателю эвакуационной комиссии и работает под его непосредственным руководством. Он отвечает за сбор и постоянную корректировку данных о численности всех категорий населения, подлежащего эвакуации в зону расселения; сбор, обобщение, анализ и представление информации о ходе эвакомероприятий председателю эвакуационной комиссии.
1. В мирное время:
- организует работу по сбору и уточнению информации о численности населения, подлежащего эвакуации в зону расселения;
- организует и контролирует работу по приписке населения к СЭПам, своевременное уточнение эвакуационных списков;
- готовит предложения председателю эвакуационной комиссии по ведению учета населения.
2. При переводе гражданской обороны с мирного времени на особый период:
- организует работу по сбору, обобщению и анализу информации по обстановке, готовит доклады председателю эвакуационной комиссии;
- организует работу через средства массовой информации по доведению складывающейся обстановки до населения;
- организует работу по уточнению эвакуационных списков;
- организует информационное обеспечение работы эвакуационной комиссии.
3. С получением распоряжения на проведение эвакуации:
- организует через средства массовой информации доведение до населения информации о начале эвакуации, правил поведения и порядка действий;
- организует контроль за ходом прибытия и учетом эваконаселения на сборные эвакуационные пункты;
- организует работу по сбору информации о ходе выдвижения, перемещения эвакоколонн по маршрутам эвакуации и прибытии в конечные пункты;
- организует доведение информации до населения по сложившейся обстановке, а также ее изменении в ходе проведения эвакуации;
- готовит доклады председателю эвакуационной комиссии.

6. Начальника группы "Первоочередного
жизнеобеспечения эваконаселения"
(группа № 3)

Начальник группы эвакуации материальных ценностей подчиняется председателю эвакуационной комиссии и работает под его руководством. Он отвечает за планирование и осуществление первоочередного, всестороннего обеспечения эваконаселения.
1. В мирное время:
- организует и контролирует работу по осуществлению расчетов потребности по всем видам первоочередного обеспечения эвакуируемого населения на период проведения эвакомероприятий;
- осуществляет контроль за готовностью эвакоприемных органов к всестороннему первоочередному обеспечению прибывающего эваконаселения;
- осуществляет контроль за готовностью к развертыванию подвижных пунктов питания, медицинских пунктов, пунктов вещевого снабжения, пунктов обогрева и т.д. на маршрутах пешей эвакуации;
- готовит предложения председателю эвакуационной комиссии по совершенствованию организации планирования и осуществления всестороннего первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения.
2. При переводе гражданской обороны с мирного времени на особый период:
- согласовывает с эвакоприемными органами по всестороннему первоочередному жизнеобеспечению эваконаселения;
- организует работу по уточнению состояния водоисточников, систем водоснабжения, пунктов общественного питания и торговли, их мощности в загородной зоне;
- организует работу по уточнению возможностей энерго- и топливоснабжения, и предоставления необходимых коммунально-бытовых услуг, медицинского обеспечения эваконаселения;
- организует и контролирует подготовку организаций обеспечения гражданской обороны городского округа: торговли и питания, коммунально-технического, медицинского и первоочередного обеспечения эваконаселения;
- организует работу по уточнению численности эваконаселения и потребностей в продукции (услугах) первоочередного обеспечения;
- организует работу по уточнению баз и складов, из которых будет осуществляться снабжение эваконаселения, и объемов заложенной на них продукции;
- готовит предложения председателю эвакуационной комиссии по подготовке к первоочередному обеспечению эваконаселения в сложившейся обстановке.
3. С получением распоряжения на проведение эвакуации:
- организует и контролирует организацию всестороннего обеспечения эваконаселения на сборных эвакуационных пунктах;
- согласовывает с эвакоприемными органами вопросы всестороннего обеспечения эваконаселения на приемных эвакуационных пунктах и в местах размещения;
- готовит доклады председателю эвакуационной комиссии по вопросам организации всестороннего обеспечения эваконаселения.

7. Начальника группы "Эвакуации материальных
и культурных ценностей"
(группа № 4)

Начальник группы эвакуации материальных ценностей подчиняется председателю эвакуационной комиссии и работает под его руководством. Он отвечает за ведение учета материальных ценностей, подлежащих эвакуации в зону расселения, обеспечение их сохранности в период эвакуации и размещение в зоне расселения.
1. В мирное время:
- организует совместно с предприятиями, организациями, учреждениями подготовку к вывозу материальных и культурных ценностей, контроль за ведением учета материальных и культурных ценностей, подлежащих эвакуации в зону расселения;
- готовит предложения председателю эвакуационной комиссии по совершенствованию организации планирования и проведения эвакуации материальных и культурных ценностей в загородную зону.
2. При переводе гражданской обороны с мирного времени на особый период:
- организует и осуществляет подготовку к вывозу на предприятиях, в организациях и учреждениях материальных и культурных ценностей, подлежащих эвакуации, в соответствии с установленными перечнями;
- уточняет совместно с транспортными органами расчеты на выделение транспорта для вывоза материальных и культурных ценностей в зону расселения;
- уточняет совместно с органами внутренних дел расчеты на выделение личного состава ОМВД России по Воробьевскому району, ОГИБДД для охраны материальных и культурных ценностей в местах погрузки и их сопровождения на маршрутах эвакуации;
- готовит предложения председателю эвакуационной комиссии по сложившейся обстановке.
3. С получением распоряжения на проведение эвакуации:
- организует и контролирует поставку транспорта к местам погрузки материальных и культурных ценностей;
- организует и контролирует построение и выдвижение транспортных колонн по маршрутам эвакуации в зону расселения;
- осуществляет сбор и обобщение информации о прибытии эвакоколонн к местам разгрузки  и размещении материальных и культурных ценностей;
- готовит доклады председателю эвакуационной комиссии о ходе эвакуации материальных и культурных ценностей и предложения по сложившейся обстановке.

8. Начальника группы "Организации
размещения эваконаселения"
(группа № 5)
Начальник группы организации размещения эвакуируемого населения подчиняется председателю эвакуационной комиссии и работает под его руководством. Отвечает за подготовку зоны расселения к размещению эвакуируемого населения.
1. В мирное время:
- организует контрольные проверки готовности эвакуационных органов к приему и размещению эваконаселения в зоне расселения;
- осуществляет контроль за состоянием общественных и административных зданий в зоне расселения для размещения объектов экономики, переносящих производственную деятельность, и эваконаселения;
- разрабатывает и представляет председателю эвакуационной комиссии предложения по совершенствованию вопросов размещения эваконаселения в зоне расселения.
2. При переводе гражданской обороны с мирного времени на особый период:
- осуществляет контроль за уточнением планов приема и размещения населения города в соответствии со сложившейся обстановкой;
- контролирует ход приведения в готовность зоны расселения к приему и размещению эваконаселения.
3. С получением распоряжения на проведение эвакуации:
- контролирует прибытие эваконаселения на приемные эвакуационные пункты и дальнейшее размещение в зоне расселения;
- осуществляет сбор, обобщение поступающей информации о ходе прибытия и размещения эваконаселения;
- представляет доклады председателю эвакокомиссии о выполненных мероприятиях по приему и размещению эваконаселения;
- готовит предложения по внесению корректировок, изменений и дополнений в планы приема и размещения населения в соответствии с обстановкой.

IX. Общие обязанности членов эвакокомиссии

Члены эвакокомиссии обязаны:
- твердо знать и добросовестно выполнять свои обязанности, строго хранить государственную и военную тайну;
- принимать активное участие в текущей работе эвакокомиссии и беспрекословно выполнять все распоряжения руководства;
- присутствовать на всех заседаниях эвакокомиссии и принимать активное участие в ее работе;
- готовить необходимые справочные материалы, графики, выписки и другие документы по своим функциональным обязанностям в составе комиссии;
- проверять выполнение эвакомероприятий в ниже стоящих эвакоорганах, оказывать помощь в устранении недостатков и представлять председателю эвакокомиссии письменные доклады о проделанной работе;
- участвуя в командно-штабных, штабных учениях, штабных тренировках и во всех занятиях по гражданской обороне, совершенствовать свои специальные знания;
- по сигналу "Объявлен сбор" прибыть к месту работы эвакокомиссии, доложить о своем прибытии председателю комиссии (заместителю председателя), начальнику группы, получить задачу и приступить к ее выполнению;
- выполняя поручения руководства эвакокомиссии по контролю за ходом эвакомероприятий, пресекать панику, элементы неорганизованности, принимать решительные меры по наведению порядка и дисциплины. Глубоко вникать в деятельность органов, обеспечивающих проведение эвакомероприятий, и своими действиями способствовать выполнению плана рассредоточения и эвакуации населения;
- разрабатывать личный план работы исходя из своих функциональных обязанностей.
	АДМИНИСТРАЦИЯ
СОЛОНЕЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ВОРОБЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	


От 21.10.2016 г №185
Об утверждении сборных эвакуационных пунктов 
(СЭП) при возникновении  чрезвычайных ситуаций  
природного и техногенного  характера на территории 
Солонецкого сельского поселения Воробьевского
муниципального района Воронежской области
В соответствии с Федеральным  законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ, Федеральным  законом «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ  в  целях  своевременной  эвакуации  населения, снижения возможного ущерба и обеспечения безопасности населения, администрация Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить:
1.1 Положение  об  организации  и порядке  работы сборных эвакуационных пунктов (СЭП) Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области, согласно приложению № 1;
1.2 Сборные эвакуационные пункты (СЭП) при  возникновении  чрезвычайных ситуаций  природного и техногенного  характера  на территории  Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области, согласно приложению  № 2; 
1.3. Список  автотранспорта, используемого   на аварийно-спасательные  и эвакуационные мероприятия  в границах  Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области, согласно приложению №3;
1.4. Маршруты эвакуации населения в безопасные районы на территории Воробьевского муниципального района, согласно приложению № 4. 
2. Рекомендовать:
       2.1. Руководителям  учреждений, указанных в приложении  № 2, ответственных за разворачивание сборных эвакуационных пунктов, привести документацию в соответствие с Положением (приложение № 1): 
- своими приказами назначить состав администрации сборных эвакуационных пунктов;
- выделить помещения, позволяющие развернуть сборные эвакуационные пункты с учетом требований  Положения «О создании сборных эвакуационных пунктов (СЭП)».
- обеспечить сборные эвакуационные пункты необходимым оборудованием и инвентарем.
2.2. Главному врачу БУ ВО «Воробьевская РБ» (Поспелов А.Е.) предусмотреть выделение необходимых сил и средств по заявке организаций, ответственных за развертывание сборных эвакуационных пунктов в целях медицинского обеспечения эвакуируемого населения и  развертывания медицинских пунктов.
2.3. Начальнику  отделения полиции МВД России по Воробьевскому району Руденко И.Н. предусмотреть выделение сил и средств, необходимых для обеспечения общественного порядка на СЭП (по заявке руководителя СЭП).
2.4. Руководителю отдела по образования администрации  муниципального района Письяуков С.А. обеспечить развертывание на СЭП, указанных в приложении №2,  комнаты матери и ребенка (в случае если СЭП будет в школе).
2.5 Директору МП ВР «Транссервис» предусмотреть выделение сил и средств, необходимых для перевозки эвакуируемого населения с СЭП в загородную зону по заявке эвакуационной комиссии Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района.

      3. Заместителю главы администрации Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Ярметову В.Е.: 
- оказать  помощь в организации обучения личного состава администрации сборных эвакуационных пунктов;
- оказать методическую помощь по размещению и оборудованию сборных эвакуационных пунктов;
- проверять готовность сборных эвакуационных пунктов к выполнению задач по предназначению в ходе проведения смотров конкурсов и учений.
4.  Контроль  за  выполнением  настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Солонецкого 
сельского поселения				     		    Г.В. Саломатина







                                                                                                                                       Приложение № 1
            к постановлению администрации
Солонецкого сельского поселения                                                                         
                от 21.10.2016 г №185

ПОЛОЖЕНИЕ 
об  организации  и порядке  работы сборных эвакуационных пунктов (СЭП) Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Сборный эвакуационный пункт (далее - СЭП) является эвакуационным органом Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области и предназначен для сбора, учета и регистрации эвакуируемого населения, организованной    отправки его в загородную зону.
СЭП  создается постановлением администрации  Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района на базе предприятия (учреждения) и предназначается для сбора и учета эвакуируемого населения, организованной отправки его в безопасный район (место) или загородную зону.
СЭП располагается либо вблизи пунктов посадки на автотранспорт, либо в начале маршрута эвакуации пешим порядком. 
К сборному эвакуационному пункту прикрепляются организации, работники  которых с неработающими членами семей и остальное население, не занятое в производстве, эвакуируются через этот сборный пункт.
Для организации СЭП отводятся административные здания, спортивные стадионы, образовательные учреждения, дома культуры.
Размещение СЭП предусматривается не выше второго этажа. При этом каждый СЭП должен быть обеспечен связью с эвакуационной комиссией Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района, организациями, приписанными к данному СЭП, организациями, выделяющими автотранспорт для данного СЭП на период эвакуации, промежуточными пунктами эвакуации, приемными эвакуационными пунктами, приемными эвакуационными комиссиями загородной зоны. 
Вид сборного эвакуационного пункта определяется способом эвакуации населения: либо пеший, либо автомобильный. 
Всего в Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района 2 сборных эвакуационных пункта, каждому присвоен номер и закреплены организации, учреждения, эвакуируемые через данный СЭП; транспорт, предназначенный для эвакуации населения, следующего через данный СЭП. 
Количество населения, эвакуируемого через СЭП, зависит от его расположения, вида эвакуации, но при этом не должно превышать 5 тыс. человек.
СЭП должен удовлетворять возможностям по построению колонн, местам стоянки автотранспорта, предназначенного для перевозки эваконаселения. Пункты посадки на автотранспорт оборудуются приставными лестницами или трапами. Посадочные площадки оборудуются из расчета 60 кв.м на один автомобиль или автобус. Количество транспортных средств, подаваемых на СЭП, определяется в соответствии с численностью прибывающего населения.
В инженерном отношении СЭП должен быть обеспечен: 
- оборудованием аварийного освещения; 
- оборудованием и содержанием мест разбора воды эвакуируемыми в мелкую тару; 
- оборудованием санузлов (отхожих мест). 
В помещениях СЭПа дополнительно оборудуется аварийное освещение с применением осветительных установок УКП или с использованием автомобильных аккумуляторных батарей. Мощность осветительной станции зависит от количества освещаемых объектов и, как правило, должна быть не менее 1-2 кВт. 
Для аварийного освещения СЭПа могут использоваться табельные осветительные станции или электростанции объектов экономики, организаций и учреждений. 
Места разбора питьевой воды эвакуируемым населением в мелкую тару оборудуются с использованием водопроводной сети либо специальных передвижных цистерн. Место разбора питьевой воды должно быть расположено таким образом, чтобы обеспечивать одновременный разбор воды 30-40 эвакуируемыми. К месту разбора оборудуются удобные подходы и выходы, данная территория должна быть освещена. 
На СЭПе, как правило, развертываются передвижные санузлы, используются имеющиеся в этом районе постоянные туалеты. В отдельных случаях могут оборудоваться временные отхожие места. При этом используются прилегающие скверы, не асфальтированные площадки. Отхожие места ограждаются, освещаются и обрабатываются обеззараживающими препаратами. 
СЭП создается на базе одной организации. Определение базы и места развертывания СЭПа   возлагается на эвакуационную комиссию Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района и утверждается постановлением главы Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района. СЭП включает в себя личный состав (администрацию), помещение для сбора людей, средства проводной связи, автотранспорт. Состав администрации СЭПа назначается приказом руководителя гражданской обороны организации, на базе которой развертывается СЭП. Начальники эвакуационных клонн (эшелонов) назначаются начальником СЭПа. 
Начальник СЭПа в мирное время подчиняется председателю эвакуационной комиссии  Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района, руководителю гражданской обороны организации, председателю эвакуационной комиссии организации. С началом проведения эвакуационных мероприятий начальник СЭПа подчиняется только председателю эвакуационной комиссии  Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района. Оснащение СЭПа возлагается на базовое предприятие, формирующее СЭП. 
В своей деятельности администрация СЭПа руководствуется Федеральным законом от 12 февраля 1998 г. N 28-ФЗ «О гражданской обороне», Постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июня 2004 г. № 303 «Правила эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», постановлениями и распоряжениями правительства Воронежской области, Воробьевского муниципального района  по эвакуации, постановлениями администрации Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района об эвакуации и рассредоточении, решениями председателя эвакуационной комиссии Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района, приказами и директивами руководителя гражданской обороны организации, председателя эвакуационной комиссии организации, настоящим Положением. 
2. ЗАДАЧИ И ПОРЯДОК РАБОТЫ СБОРНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА 
2.1. Основными задачами сборного эвакуационного пункта являются: 
- организация и ведение учета, регистрация прибытия и отправки эвакуируемого населения через СЭП транспортом и пешим порядком и учета остающегося населения в организациях; 
- осуществление контроля за своевременной подачей транспортных средств, 
- проведение комплектования эвакуационных колонн (эшелонов); 
- поддержание связи с эвакуационной комиссией Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района и организациями, приписанными к данному СЭПу, организациями, выделяющими автотранспорт для данного СЭПа на период эвакуации, промежуточными пунктами эвакуации, приемными эвакуационными пунктами, приемными эвакуационными комиссиями загородной зоны; 
- оповещение организаций, приписанных к СЭПу, организация своевременного прибытия эвакуируемого населения на СЭП; 
- оказание необходимой медицинской помощи населению во время нахождения на СЭПе; 
- обеспечение соблюдения населением общественного порядка; 
- укрытие эвакуируемого населения в защитных сооружениях по сигналам гражданской обороны; 
- своевременное представление в эвакуационную комиссию Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района донесений нарастающим итогом о ходе эвакуации населения транспортом и пешим порядком.  
2.2. В мирное время администрация сборного эвакуационного пункта: 
- изучает нормативно-правовые акты как в области гражданской обороны в целом, так и о проведении эвакуационных мероприятий в частности; 
- определяет необходимые средства связи, маршруты следования, изготовляет все обозначения, необходимые на маршрутах эвакуации; 
- проводит занятия, инструктажи и тренировки с личным составом по оповещению и сбору личного состава СЭПа, участвует в тренировках. 
2.3. При угрозе нападения противника администрация сборного эвакуационного пункта: 
- по распоряжению эвакуационной комиссии Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района проводит все подготовительные мероприятия; 
- оповещается, собирается и обеспечивается средствами индивидуальной защиты и рабочими документами личный состав СЭПа;  
- принимает, оборудует и обозначает помещение для работы и сбора людей; 
- устанавливает связь с приписанными объектами, организациями, выделяющими автотранспорт для данного СЭПа; 
- уточняет маршруты эвакуации и пути следования людей на СЭП; 
- уточняет документы, проводит занятия и тренировки с личным составом СЭПа, начальниками эвакуационных колонн и представителями приписанных объектов; 
- организует круглосуточное дежурство; 
- оборудует укрытия для людей; 
- представляет донесения эвакуационной комиссии Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района о ходе выполнения подготовительных мероприятий.
2.4. С началом проведения эвакуационных мероприятий администрация сборного эвакуационного пункта: 
- по распоряжению эвакуационной комиссии Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района  полностью разворачивает СЭП и приступает к работе, время на развертывания СЭП (с момента объявления эвакуации) не должно превышать 4 часа; 
- организует работу с приписанными организациями, учреждениями и объектами экономики, уточняет с ними время прибытия и количество человек, подлежащих отправке; 
- в назначенное время совместно с представителями организаций, учреждений и объектов экономики (приписанных к СЭП) сверяет представленные в 3 экземплярах (для организации, для СЭПа и для начальников эвакуационных колонн) списки работающих, служащих и членов их семей с фактическим наличием прибывших людей, регистрирует их, уточняет номера машин и колонн, распределяет по ним людей и объявляет время посадки (построения) и отправки; 
- представляет в эвакуационную комиссию Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района донесения о ходе проведения эвакуационных мероприятий; 
- по окончании эвакуационных мероприятий сворачивает работу СЭПа, 
представляет все документы в эвакуационную комиссию организации, время на выполнение эвакуационных мероприятий (с момента объявления эвакуации) не должно превышать 12 часов.
 
1. СТРУКТУРА И ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ СБОРНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА

3.1. Для  обеспечения  работы СЭПа создается администрация, в которую входят должностные лица базовой организации, формирующей СЭП, при необходимости должностные лица других организаций, представители службы обеспечения охраны общественного порядка Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района, медицинский персонал медицинских учреждений Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района. Руководит работой СЭПа начальник сборного эвакуационного пункта.  
В состав СЭП назначаются лица, не имеющие мобилизационных предписаний. 
3.2. Начальник сборного эвакуационного пункта несет ответственность за готовность, своевременное развертывание и организацию работы сборного эвакуационного пункта. Ему подчиняется весь личный состав СЭПа и население, находящееся на СЭПе. 

В мирное время он обязан:  
- укомплектовать СЭП личным составом, определить их обязанности; 
- изучить здания (помещения), выделенные для организации работы СЭПа; 
- разработать и ежегодно корректировать необходимые документы СЭПа; 
- подготовить необходимое оборудование и инвентарь для развертывания СЭПа; 
- уточнить состав сил и средств выделяемых аварийно-спасательных служб (медицинской и охраны общественного порядка). 
При угрозе нападения противника начальник СЭПа обязан: 
- получить задачу от председателя эвакуационной комиссии Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района, руководителя гражданской обороны организации, председателя эвакуационной комиссии организации;  
- привести в готовность личный состав и организовать развертывание СЭПа; 
- уточнить численность эваконаселения, порядок его укрытия в ближайших защитных сооружениях; 
- установить связь с приписанными организациями, учреждениями и объектами экономики и уточнить время прибытия людей на СЭП.
 С началом проведения эвакуационных мероприятий начальник СЭПа обязан: 
- организовать учет прибывающего на СЭП населения; 
- организовать формирование и отправку пеших колонн, распределение людей по автомашинам; 
- при подаче сигнала "Воздушная тревога" организовать укрытие населения, находящегося на СЭПе; 
- постоянно поддерживать общественный порядок на СЭПе; 
- докладывать в эвакуационную комиссию Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района о ходе эвакуации;        
- по окончании работы эвакуировать личный состав СЭПа в загородную зону, доложить итоговые данные и сдать всю документацию в эвакуационную комиссию Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района.
 3.3. В состав администрации СЭПа входят: 
- начальник СЭП;
- заместитель начальника СЭП;
- группа комплектования и сопровождения колонн и эвакуационных эшелонов;
- группа оповещения и связи;
- группа регистрации и учета;
- группа эвакуации;
- комендантская служба;
- медицинский пункт;
- комната матери и ребенка;
- стол справок;
- представители организаций, учреждений и объектов экономики (приписанных к СЭП).
3.4. В случае если в организации, формирующей администрацию СЭПа, не имеется ведомственной охраны, привлекаются представители службы обеспечения охраны общественного порядка Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района. 
Посты охраны общественного порядка выставляются на СЭПе в местах посадки на транспорт, на специальных объектах. Они располагаются таким образом, чтобы наряд мог вести беспрепятственное наблюдение и эффективно действовать на удалении прямой видимости. 
Наряд подчиняется начальнику СЭПа  и поддерживает с ним постоянный контакт. 
Наряды несут службу на СЭПах и подходах к ним до окончания эвакуации, после чего по указанию их непосредственного руководителя снимаются и приступают к выполнению других задач.
 3.5. На СЭПе развертываются медицинские пункты. 
Общая площадь помещений медицинского пункта должна быть не менее 30-38 м², в т.ч. комната для ожидания - 6-8 м², приемная - 8-10 м², 2 изолятора - по 8-10 м². 
В медицинский  пункт  СЭПа  при  эвакуации  населения  выделяются на смену работы 2  средних  медицинских работника, 1 санитар (сандружинник) и дезинфектор.
      Дежурный медицинский персонал медпунктов СЭПа оказывает  эвакуируемому  населению  доврачебную  медицинскую  помощь, а  при  наличии  на СЭПе врача - первую врачебную помощь. 
В медицинских пунктах СЭПа, развертываемых для населения, эвакуируемого автомобильным транспортом, учитывая, что они одновременно являются местом сбора и отправки, обеспечивается оказание врачебной помощи. 
Объем доврачебной помощи на СЭПе включает перечень медицинских мероприятий, возлагаемых в системе Минздрава РФ на средний медицинский персонал при оказании неотложной помощи. 
Объем врачебной помощи на СЭПе включает перечень медицинских мероприятий, выполняемых одним врачом нехирургического профиля, по оказанию неотложной помощи при заболеваниях внутренних органов, травмах и преждевременных родах. 
Оснащение и оборудование медицинских пунктов на СЭПе для            обеспечения оказания доврачебной помощи: сердечные и дыхательные аналептики, анальгетики, спазмолитики - для инъекций, антибактериальные препараты (йод и др.) и седативные средства; шприцы, иглы, пинцеты, ножницы, термометры медицинские, перевязочный материал, средства иммобилизации, жгуты крово-останавливающие, носилки, столы, стулья, шкаф для медимущества, стерилизаторы и нагревательные приборы для стерилизации шприцев (или одноразовые шприцы и иглы), кушетка медицинская, кровати в изоляторах; для оказания врачебной помощи в дополнение к перечисленному оснащению: сердечные гликозиды, транквилизаторы и нейролептики, набор стерильный для трахеотомии, катетеры резиновые и металлические, стерильный материал для принятия родов, перевязочный стол. 
3.6. Функциональные обязанности администрации СЭПа утверждаются начальзником СЭПа. 
Свою работу СЭП организует по планам на предстоящий год. В них должны быть предусмотрены следующие мероприятия: 
- разработка и корректировка документов, необходимых для работы СЭПа; 
- подготовка помещений, имущества и средств связи, необходимых для развертывания и работы СЭПа; 
- контроль за состоянием мест посадки на автотранспорт на СЭПе; 
- изучение графиков прибытия и отправки населения с СЭПа, маршрутов эвакуации; 
- уточнение очередности эвакуации, времени прибытия и отправки колонн, эшелонов, транспортных средств, перечня организаций, приписанных к СЭПу; 
- участие в проводимых учениях и тренировках и других мероприятиях гражданской обороны; 
- обучение состава администрации СЭПа. 

4. ОБЯЗАННОСТИ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ СЭП

4.1 НАЧАЛЬНИК СЭП

Начальник СЭП назначается руководителями гражданской обороны (далее - ГО) организаций, учреждений и объектов экономики (далее - ОЭ), ответственных за их развертывание и подчиняется руководителю ГО Воробьевского муниципального района, председателю эвакуационной комиссии  Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района.
Отвечает за:
- штатную укомплектованность, боевую готовность личного состава и своевременное развертывание эвакопункта;
- подготовку личного состава и выполнение ими обязанностей согласно своему предназначению;
- разработку документации, периодическое уточнение и её хранение;
- сохранность оборудования СЭП;
- укрытие эваконаселения по сигналам ГО в защитных сооружениях и естественных укрытиях.
Он обязан:
- знать объекты, учреждения и организации, а также численность населения, приписанного к СЭП;
- знать количество, время подачи, отправления эвакуационных автоколонн (эшелонов);
- знать постоянное место дислокации эвакокомиссий объектов экономики, иметь с ними постоянную телефонную связь (знать номера телефонов штабов ГО ОЭ, руководителей ОЭ и начальника станции погрузки);
- иметь план расположения СЭП и его служебных помещений;
- произвести распределение рабочих комнат для должностных лиц СЭП, подготовить оборудование и указатели;
- иметь список личного состава СЭП, схему его оповещения в рабочее и нерабочее время;
- проводить в мирное время периодические тренировки с личным составом и внезапные проверки.
С введением  «ОБЩЕЙ ГОТОВНОСТИ» должен:
- прибыть на пункт управления начальника ГО объекта, получить распоряжение на развертывание СЭП;
- собрать личный состав, поставить задачу на развертывание и подготовку помещений СЭП для работы;
- установить связь с объектами экономики, приписанными к СЭП.
С получением сигнала на эвакуацию должен:
- доложить о готовности к работе СЭП помощнику главы администрации муниципального района и председателю эвакокомиссии  Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района;
- организовать быструю и четкую регистрацию населения, прибывающего на СЭП;
- разместить прибывающее население в пределах СЭП;
- комплектовать группы посадки на автомобильный (железнодорожный) транспорт, исходя из норм посадки;
- своевременно направлять эвакуируемых на пункты посадки на транспорт;
- немедленно докладывать в эвакокомиссию  Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района об отправке автоколонны (эшелона) с указанием времени отправки, пункта назначения, количества отправленных по объектам экономики. Последующие доклады через каждый час работы и по окончании работы СЭП. После завершения работы СЭП представить сводные данные и отчетную документацию; 
- рассматривать заявления граждан по вопросам вывоза и принимать по ним решения;
- об окончании работы СЭП доложить председателю эвакокомиссии администрации Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района, и действовать по его указанию; 
Начальник СЭП должен иметь следующие документы:
1. Постановление  администрации  Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района об организации СЭП (номер, дата).
2. Выписка из приказа руководителя ГО ОЭ об утверждении руководящего состава СЭП.
3. Инструкция об организации работы на СЭП.
4. Ордер на занимаемое помещение (если оно арендуется).
5. Список личного состава СЭП (иметь резерв).
6. Функциональные обязанности должностных лиц СЭП.
7. План помещений СЭП (в документах).
8. План укрытия эваконаселения по сигналам ГО (применительно к своему расположению).
9. Список объектов, приписанных к СЭП (количество эваконаселения).
10. Список организаций, комплектующих автоколонны.
11. Схема оповещения личного состава СЭП в рабочее время.
12. Схема оповещения личного состава СЭП в нерабочее время.
13. Календарный план работы СЭП по готовностям.
14. Выписка из плана-графика эвакуации через СЭП.
15. Расчет посадки в автомобили.
16. Журнал регистрации эвакокомиссии.
17. Удостоверения и маршрутные листы для начальников автоколонн, пеших колонн.
18. График подачи и отправления автоколонн и пеших колонн.
19. Ведомость учета отправленного населения по видам транспорта и по приписным объектам.
20. Журнал распоряжений, донесений.
21. Журнал учета больных и раненых в медицинском пункте.
22. Журнал учета детей в комнате матери и ребенка.
23. Опись всего имущества СЭП.
24. Папка с документами у каждого должностного лица.
25. Телефонный справочник.

4.2 ЗАМЕСТИТЕЛЬ НАЧАЛЬНИКА СЭП

1. Назначается приказом руководителя ГО.
2. Подчиняется начальнику СЭП.
3. Руководствуется в своей практической работе распоряжениями начальника СЭП.
4. Вместе с начальником СЭП несет ответственность за организацию работы СЭП и эвакуацию населения с данного СЭП.
С введением «ОБЩЕЙ ГОТОВНОСТИ» должен:
- прибыть на СЭП, получить задание от начальника СЭП и обеспечить готовность эвакопункта к работе;
- организовать вывешивание имеющихся стендов, указателей, объявлений (в случае необходимости изготовить новые);
- знать время отправки и подачи железнодорожных эшелонов (автоколонн), принимать необходимые меры к своевременному направлению эвакуируемых на пункты посадки;
- знать вместимость железнодорожных вагонов и автотранспорта;
- руководить работой группы комплектования и сопровождения на пункты посадки, а также контролировать работу представителей объектовых комиссий на СЭП;
- знать обязанности начальника СЭП.

4.3. НАЧАЛЬНИК ГРУППЫ РЕГИСТРАЦИИ И УЧЕТА

1. Назначается начальником ГО ОЭ.
2. Подчиняется начальнику СЭП и его заместителю.
С введением «ОБЩЕЙ ГОТОВНОСТИ» должен:
- немедленно прибыть на СЭП;
- получить задачу от начальника СЭП по вопросу учета эвакуируемых;
- знать количество населения, приписанного к СЭП, и иметь выписки с объектов экономики;
- руководить работой группы регистрации и учета;
- распределять вагоны (автомашины) между регистраторами и контролировать их работу;
- информировать начальника СЭП о ходе регистрации;
- своевременно представлять в эвакокомиссию Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района необходимые сведения об отправке эшелонов (автомашин) с эвакуируемыми;
- по окончании работы СЭП сводные данные и отчетную документацию сдать эвакокомиссии;
- об окончании регистрации доложить начальнику СЭП и в дальнейшем действовать по его указанию.
Начальник группы должен иметь следующие документы:
1. Обязанности.
2. Списки эвакуируемого населения по нормам посадки в вагоны и автомобили.
3. Справочные данные по нормам посадки в вагоны и автомобили.
4. Ведомости учета отправки эваконаселения.
5. Рабочая тетрадь.

4.4. НАЧАЛЬНИК ГРУППЫ ОПОВЕЩЕНИЯ И СВЯЗИ

1. Назначается начальником ГО объекта.
2. Подчиняется начальнику СЭП и его заместителю.
Отвечает за оповещение объектов народного хозяйства, приписанного и эваконаселения, находящегося на СЭП.
Он обязан:
- разработать необходимую документацию и справочные данные;
- изучить расположение СЭП и приписанных к нему объектов, знать порядок связи с руководителями объектов и председателями их эвакокомиссий.
С началом проведения эвакомероприятий должен:
- установить постоянную связь с начальниками объектов хозяйства и председателями эвакокомиссий, приписанных к данному СЭП, и предприятиями, выделяющими транспорт;
- контролировать своевременность прибытия эваконаселения на СЭП;
- организовать оповещение эваконаселения по сигналам гражданской обороны и передаче распоряжений администрации СЭП.
Начальник группы должен иметь следующие документы:
1. Обязанности.
2. Список объектов, приписанных к СЭП.
3. Список организаций, выделяющих транспорт.
4. Сигналы оповещения ГО.
5. Рабочая тетрадь.

4.5. НАЧАЛЬНИК ГРУППЫ ФОРМИРОВАНИЯ   (КОМПЛЕКТОВАНИЯ)
  И СОПРОВОЖДЕНИЯ КОЛОНН И ЭВАКУАЦИОННЫХ ЭШЕЛОНОВ

1. Назначается приказом начальника ГО объекта, возглавляющего работу СЭП.
2. Подчиняется начальнику СЭП и его заместителю. Является ответственным за комплектование групп, эвакуируемых по количеству вагонов в эшелонах (машин в автоколонне) и сопровождение их до пункта посадки.
Он обязан:
в мирное время:
- знать график эвакуации населения и движения железнодорожных эшелонов и автоколонн с эвакуируемыми;
- знать маршруты от СЭП к пунктам посадки и местам выставления регулировщиков;
С введением «ОБЩЕЙ ГОТОВНОСТИ» должен:
- немедленно прибыть на СЭП и получить задачу от начальника пункта;
- собрать на СЭП личный состав группы;
- подготовить необходимую документацию по комплектованию и отправке эшелонов (автоколонн);
- проинструктировать своих помощников о порядке выполнения возложенных на них задач;
- быть готовым к приему эвакуируемых.

С получением сигнала на эвакуацию должен:
- с представителями эвакокомиссий объектов комплектовать прибывших на СЭП эвакуируемых в группы по вагонам (автоколоннам);
- по мере комплектования групп для посадки эвакуируемых в вагоны или в машины автоколонны с разрешения начальника СЭП или его заместителя отправлять на пункты посадки колонны количеством не более 300 - 500 человек;
- по завершении комплектования и посадки эвакуируемых в эшелоны (автоколонны) докладывать начальнику СЭП или его заместителю.
Начальник группы должен иметь следующие документы:
1. Обязанности.
2. Выписка из плана-графика вывоза (вывода) населения района.
3. Расчет посадки на транспорт.
4. Рабочая тетрадь.

4.6. НАЧАЛЬНИК  ГРУППЫ  ЭВАКУАЦИИ  НАСЕЛЕНИЯ
1. Назначается начальником ГО объекта экономики.
2. Подчиняется начальнику СЭП и его заместителю.
Обязан:
- знать график эвакуации населения и движения железнодорожных эшелонов и автоколонн;
- знать маршруты движения от СЭП к пунктам посадки;
- проводить инструктаж начальника эвакуационных эшелонов, старших автоколонн и начальников пеших маршрутов;
- выдавать удостоверение старшим эвакуационных эшелонов, автоколонн и пеших колонн.

Начальник группы должен иметь следующие документы:
1. Обязанности.
2. Обязанности старших пеших колонн, автоколонн и железнодорожных эшелонов.
3. Рабочая тетрадь.

4.7. НАЧАЛЬНИК  КОМЕНДАНТСКОЙ  СЛУЖБЫ

1. Назначается начальником ГО объекта.
2. Подчиняется начальнику СЭП и выполняет его указания.
Обязан:
- при развертывании СЭП принять помещение и обеспечить необходимым оборудованием, обеспечить светомаскировку;
- следить за поддержанием дисциплины, порядка и организованности среди эвакуируемых на СЭП;
- следить за строгим соблюдением мер пожарной безопасности на СЭП;
- обеспечить должностных лиц СЭП нарукавными повязками либо нагрудными и визитными карточками;
- проинструктировать своих помощников о порядке выполнения возложенных на них задач;
- осуществлять расстановку и вывешивание на подходах к СЭП указателей движения, табличек в соответствии с их назначением;
- обеспечить чистоту и порядок в помещении на территории СЭП;
- иметь достаточное количество бачков, заполненных водой;
- по окончании работы СЭП сдать помещение и имущество лицам, отвечающим за них.
Начальник комендантской службы должен иметь следующие документы:
1. Обязанности.
2. Опись имущества и оборудования СЭП.
3. Ордер на использование помещений (если необходимо).
4. Список с номерами телефонов должностных лиц СЭП.
5. Схема размещения служебных помещений пункта.

4.8. НАЧАЛЬНИК ГРУППЫ ОБСЛУЖИВАНИЯ КОМНАТЫ МАТЕРИ И РЕБЕНКА

1. Назначается начальником ГО объекта экономики.
2. Подчиняется начальнику и заместителю СЭП.
3. В его распоряжение выделяется 1 - 2 сотрудницы.
Обязан:
- при развертывании СЭП комнату матери и ребенка оборудовать необходимой мебелью, выделенной для детей;
- комнату матери и ребенка постоянно поддерживать в чистоте и порядке;
- размещать прибывших матерей с малолетними детьми до момента отправления (для посадки);
- совместно с медпунктом СЭП обеспечить необходимую медицинскую помощь.
Начальник группы должен иметь следующие документы:
1. Обязанности начальника группы обслуживания комнаты матери и ребенка.
2. Ведомость оборудования комнаты.
3. Журнал учета детей в комнате матери и ребенка.
4. Рабочая тетрадь.
4.9. НАЧАЛЬНИК МЕДИЦИНСКОГО ПУНКТА СЭП
 (ФЕЛЬДШЕР ИЛИ МЕДСЕСТРА)
1. Назначается главным врачом  БУЗ  ВО «Воробьевская РБ»    
2. Подчиняется начальнику СЭП.
3. Ему выделяются 2 - 3 сандружинницы.
Обязан:
С введением «ОБЩЕЙ ГОТОВНОСТИ» должен:
- немедленно прибыть на СЭП;
- поставить задачу сандружинникам выделенным для работы на пункте;
- подготовить медицинский пункт к работе;
- проверить санитарное состояние на СЭП;
- осуществить санитарно-профилактические мероприятия в здании и на СЭП.
С объявлением эвакуации должен:
- следить за санитарно-гигиеническим состоянием СЭП;
- оказывать эвакуируемым медицинскую помощь;
- выявлять транспортабельных больных, находящихся на дому, и через начальника СЭП представлять заявку эвакокомиссию Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района на доставку автотранспортом больных на СЭП и пункт погрузки.
Начальник медпункта должен иметь следующие документы:
1. Обязанности.
2. Табель оснащения медицинского пункта.
3. Журнал учета больных и раненых.
5. Перечень медицинских препаратов, находящихся на медицинском пункте.

4.9. ПРЕДСТАВИТЕЛЬ  ОБЪЕКТОВОЙ  КОМИССИИ  НА  СЭП
1. Назначается приказом начальника ГО объекта экономики.
2. Подчиняется начальнику ГО объекта, председателю эвакокомиссии, начальнику СЭП.
3. Отвечает за работу регистратора, комплектование эшелона (автоколонны) или части его.
4. Ему подчиняются регистраторы, прибывающие старшие по вагонам (автомашинам) для комплектования эшелонов (автоколонн).
С введением «ОБЩЕЙ ГОТОВНОСТИ) обязан:
- прибыть на объект;
- получить задачу и выписку из плана по рассредоточению и эвакуации от председателя объектовой эвакокомиссии;
- собрать регистраторов (один регистратор на комплектование 2 - 3 вагонов и прибыть на СЭП);
- уточнить задачу у начальника СЭП по вопросу учета и отчетности;
- отдать распоряжение регистраторам и организовать быструю и четкую регистрацию населения, прибывающего на СЭП, знать наличие населения, приписанного к СЭП, и иметь на него выписку с данного объекта;
- комплектовать группы для посадки на транспорт в соответствии с расчетными данными;
- назначить старших вагонов (автомашин), отправить их для инструктажа в группу эвакуации и по согласованию с начальником группы комплектования и сопровождения отправлять группы к местам посадки;
- информировать начальника СЭП и секретаря по учету о ходе регистрации;
- своевременно предоставлять секретарю СЭП и объектовой эвакокомиссии необходимые данные по учету и отчетности, а по окончании работы СЭП представить сводные данные;
- об окончании регистрации и отправке эвакуируемых на пункт посадки доложить начальнику СЭП и председателю эвакокомиссии администрации Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района и действовать по их указанию.
Представитель объектовой эвакуационной комиссии на СЭП должен иметь следующие документы:
1. Обязанности.
2. Выписка из плана эвакуации ОЭ.
3. Рабочая тетрадь.
4. Эвакуационные списки (2 экземпляра).
4.10. НАЧАЛЬНИК  СПРАВОЧНОГО  БЮРО
1. Назначается начальником ГО объекта.
2.Обеспечивает выдачу справок населению по всем вопросам эвакуации.
3. В его распоряжение выделяются 2 - 3 человека - дежурных по справочному бюро.
Начальник справочного бюро должен иметь следующие документы:
1. Обязанности начальника справочного бюро.
2. Необходимые телефонные справочники.
3. Выписка из графика движения эшелонов (автоколонн) и пеших колонн.
4. Рабочая тетрадь.
За разработку служебных документов отвечает начальник СЭП.
Документы хранить в штабе ГО объекта.

Глава Солонецкого
сельского поселения                                       	Г.В. Саломатина  




Приложение № 2
                                                                       к постановлению администрации                                                                          	            Солонецкого сельского поселения	                                                                                                                                                            
                                                                                   от 21.10.2016 г №185
Список
 сборных эвакуационных пунктов (СЭП), расположенных на территории Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района
	№
СЭП
	Адрес
	Учреждения, 
в которых располагаются СЭП
	Вмести
мость
(чел.)
	Ф.И.О. начальника СЭП, контактные телефоны

	СЭП №3
	
с.Солонцы
	МКОУ «Солонецкая
СОШ                                 
	636
	Директор
 Подлесных Валентина Анатольевна
тел./факс 46-7-36


	СЭП
№ 4
	с.Затон
	МКОУ «Затонская ООШ»
	611
	Директор
 Жигарева надежда Петровна,
тел./факс 40-4-38


	СЭП
№ 5
	х. Гринев
	СДК
	197
	Культ-организатор
Ульвачева Алла Васильевна
тел./8-9204362503


	СЭП
№ 6
	п.ц.у. совхоза Воробьвеский
	МКОУ «Поселковая СОШ»
	1110
	Директор
 Куденко Владимир Митрофанович
тел./факс 47-4-21

	СЭП
№ 7
	пос. Первомайский
	СДК
	500
	Культ-организатор
Таранцова Любовь Васильевна
тел./8-9204485891


	СЭП
№ 8
	с. Квашино 
	Здание школы 
	350
	Заведующая я/с
Соловьева Светлана Александровна
тел./факс 47-3-95



Глава Солонецкого сельского поселения                  Г.В. Саломатина                                                                                                                            










Приложение № 3
            к постановлению администрации
Солонецкого сельского поселения                                                                         
                от 21.10.2016 г № 185

Список 
автотранспорта, используемого   на аварийно-спасательные  и эвакуационные мероприятия  в границах  Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области

	№
СЭП
	Адрес учреждения
	Учреждение, 
автотранспорт которого используется  на аварийно-спасательные  и эвакуационные мероприятия  
	Ф.И.О. директора, контактные телефоны

	СЭП № 3
	





Пос. Первомайский, ул. 


	





МП ВР «Транссервис»
	



Директор
Колмыков Сергей Николаевич
тел. 51-3-96

	СЭП № 4
	
	
	

	СЭП № 5
	
	
	

	СЭП № 6
	
	
	

	СЭП № 7
	
	
	

	СЭП № 8
	
	
	






Глава Солонецкого
сельского поселения                                   	 Г.В. Саломатина














Приложение № 4
            к постановлению администрации
Солонецкого сельского поселения                                                                         
               от 21.10.2016 г № 185



Маршруты эвакуации населения в безопасные районы на территории Воробьевского муниципального района

Солонецкое сельское поселение
с. Солонцы  СЭП № 3 – с. Воробьевка  - ПЭП № 6 (ул. Ленина д. № 6- д.114, ул. Калинина д. № 5- д. № 118, ул. Шевченко д. № 1 – д. 72
с. Затон СЭП № 4 – с. Воробьевка – ПЭП № 7  (ул. 1 Мая д. № 5 – д. № 138, ул. Мира д. № 3 – д. № 59, ул. 40 лет Октября д. № 1 – д. № 67).
х. Гринев СЭП № 5 – с. Каменка – ПЭП № 20 (ул. Набережная д. № 1 – д. № 24, ул. Варшавского д. № 1- д. № 11, ул. Садовая д. № 5- д. № 12, ул. Пролетарская д. № 1 – д. № 15).
П.ц.у совхоза Воробьевский СЭП № 6 – с. Лещаное – ПЭП № 11 (ул. Железнодорожная д. № 6 – д. № 81, ул. Первомайская д. № 6 – д. № 74, ул. Подлесная д. № 1 – д. № 53, ул. Горького д. № 5 – д. № 44, ул. Гагарина д. № 1 – д. № 26, ул. Комсомольская д. № 1 – д. №  13, ул. Молодежная д. № 1 – д. № 35, ул. Мира д. № 5 – д. № 31).
пос. Первомайский СЭП № 7 – с. Воробьевка – ПЭП № 6 (ул. Советская д. № 1а – д. № 58, ул. Горького д. № 5 – д. № 48, ул. Красная д. № 1 – д. № 54, ул. Карла Маркса д. № 2 – д. № 27, ул. Рабочая д. № 1 – д. № 36).
[bookmark: _GoBack]с. Квашино  СЭП № 8 – с. Воробьевка – ПЭП № 7 (ул. Пушкинская д. № 1 – д. № 19, ул. Молодежная д. № 1 – д. № 10, ул. Садовая д. № 3 – д. № 24)
АДМИНИСТРАЦИЯ
СОЛОНЕЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ВОРОБЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   27.10.2016 г. №187
                        с. Солонцы
Об утверждении административного регламента по проведению проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области
В соответствии с уставом Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области и постановлением администрации Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области от 09.10.2015 года № 4 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент по проведению проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области согласно приложению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	Глава Солонецкого
сельского поселения
	
	
Г.В.Саломатина




Приложение 
к постановлению администрации Солонецкого сельского поселения 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
осуществления муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль на территории Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
[bookmark: sub_1210]1.1. Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района (далее – Административный регламент) определяет порядок, сроки и последовательность действий при проведении проверок органом, уполномоченным на осуществление муниципального земельного контроля на территории Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района, при осуществлении муниципального земельного контроля в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
1.2. Органом, уполномоченным на осуществление муниципального земельного контроля на территории Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района, является администрация Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области (далее — администрация). Конкретное должностное лицо, уполномоченное на осуществление  муниципального земельного контроля которому поручено проведение проверок, определяется распоряжением  администрации о проведении проверки (далее - должностное лицо Администрации).
1.3.Организация и осуществление проверок при осуществлении муниципального земельного контроля в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводится в соответствии с:
- Земельным кодеком Российской Федерации;
- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
- Уставом Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области;
- Порядком организации и осуществления муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Солонецкого сельского поселения, утвержденным постановлением администрации Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области от 23.09.2016 года № 168.
1.4. Предметом муниципального земельного контроля является соблюдение физическими, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области, в сфере использования земель на территории Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области.
1.5. Муниципальный земельный контроль осуществляется должностным лицом администрации Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области в соответствии с должностными регламентами. 
При осуществлении муниципального земельного контроля уполномоченное должностное лицо имеет право при предъявлении служебного удостоверения:
1) беспрепятственного доступа для проведения проверок на территорию юридических и физических лиц и индивидуальных предпринимателей;
2) детального осмотра земельных участков предприятий, учреждений, индивидуальных предпринимателей и частных лиц;
3) получения от заинтересованных лиц необходимой информации;
4) привлечения специалистов для проведения необходимых экспертиз, дачи заключений;
5) внесения предложений в органы местного самоуправления о полном или частичном изъятии (в том числе путем выкупа) земельных участков для муниципальных нужд, о досрочном расторжении договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности либо собственность на которые не разграничена.
1.6. Уполномоченные должностные лица при осуществлении муниципального земельного контроля обязаны:
1) своевременно и в полной мере исполнять полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области;
2) соблюдать действующее законодательство Российской Федерации, права и законные интересы граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
3) проводить проверки на основании и в строгом соответствии с распоряжением на проверку;
4) посещать объекты (земельные участки) юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в целях проведения проверок только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении служебного удостоверения и распоряжения на проверку;
5) не препятствовать представителям юридического лица или индивидуального предпринимателя присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
6) предоставлять уполномоченным должностным лицам юридического лица или индивидуальным предпринимателям, присутствующим при проведении проверки, относящуюся к предмету проверки информацию;
7) знакомить уполномоченных должностных лиц юридического лица или индивидуального предпринимателя с результатами проверок;
8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;
9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
10) соблюдать сроки проведения проверки;
11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента;
13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
1.7. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, физическое лицо при проведении проверки имеют право:
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
2) получать от органа муниципального земельного контроля, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено федеральными законами;
3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;
4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.
1.8.	При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели, обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей.
Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органов  муниципального земельного контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.9. Результатом проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля является выявление и пресечение правонарушений юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области.

[bookmark: sub_134]2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

2.1. Информация о проведении проверок при осуществлении муниципального земельного контроля предоставляется непосредственно должностным лицом администрация Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области:
- посредством размещения на официальном сайте Солонецкого сельского поселения в сети Интернет;
- путём устного консультирования на приёме граждан (индивидуальных предпринимателей), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений; 
- по телефону, электронной почте, письменным сообщением на устное или письменное обращение.
2.2. По телефону предоставляется следующая информация:
- график (режим) работы должностного лица администрация Солонецкого сельского поселения, уполномоченного предоставлять информацию по телефону, и приему граждан;
- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства материалы проверки и иные документы; 
- решения по конкретному заявлению и прилагающимся материалам. 
2.3. Посредством размещения на официальном сайте Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района в сети Интернет  предоставляется следующая информация:
- о месте нахождения, контактных телефонах должностного лица администрации Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района, адресе электронной почты администрации Воробьевского муниципального района;
- о нормативных правовых и нормативно-технических актах по вопросам проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 
- положения Административного регламента;
- график (режим) работы должностного лица администрации Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района и порядка и времени приёма граждан, индивидуальных предпринимателей, в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений и государственных органов и органов;
- ежегодный сводный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, формируемый должностным лицом администрации Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района на текущий год;
- информация о результатах проверок при осуществлении муниципального земельного контроля, проведённых должностным лицом администрации Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района в пределах его полномочий;
- номера кабинетов, где проводятся приём и информирование  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по вопросам осуществления муниципального земельного контроля.
2.4. Информация о месте нахождения должностного лица администрации Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района:
Место нахождения  должностного лица администрации Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района: Воронежская область, Воробьевский район, с. Солонцы, ул. Садовая,40.
Почтовый адрес для направления документов и обращений:
397552, Воронежская область, Воробьевский район,  с. Солонцы, ул. Садовая,40.
График (режим) работы должностного лица администрации Воробьевского муниципального района:

	понедельник 
	08.00 – 17.00 

	вторник 
	08.00 – 16.00 

	среда 
	08.00 – 16.00 

	четверг 
	08.00 – 16.00 

	пятница 
	08.00 – 16.00 

	суббота 
	выходной день 

	воскресенье 
	выходной день 



Телефон для справок:  (47356)46-7-78;46-6-00.
Номер телефона-факса: (47356)46-7-78.
 Адрес официального сайта Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области:  www. soloneckoe.ru  
адрес электронной почты e-mail: solon.vorob@govvrn.ru.
2.5. Разъяснения по вопросам проведения проверок предоставляются по телефону и на личном приёме граждан, индивидуальных предпринимателей, в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений.
2.6. Проверки соблюдения земельного законодательства в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее – проверки) проводятся не чаще чем один раз в три года.
2.7. Общий срок проведения проверки (с даты начала проверки и до даты составления акта проверки) не может превышать двадцать рабочих дней.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.
2.8. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностного лица администрации Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района, проводящего плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлён,  но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий,  микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов. 

[bookmark: sub_3001]3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Проведение проверок включает в себя следующие административные процедуры:
- подготовка и утверждение плана проведения проверок (в случае проведения плановой проверки);
- подготовка распоряжения о проведении проверки и уведомление о проведении проверки;
- проведение проверки;
- составление акта проверки.
Последовательность административных процедур при проведении проверок приведена в приложении № 1.
3.2. В целях осуществления муниципального земельного контроля проводятся плановые и внеплановые проверки.
3.3. Проверки проводятся в форме выездных проверок, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 3.19 - 3.23 Административного регламента.
3.4. Плановые проверки проводятся на основании утвержденного главой Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района плана проведения плановых проверок.
Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:
а) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
б) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.
3.5. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:
1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, физических лиц, деятельность которых подлежит плановым проверкам;
2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;
4) наименование органа муниципального земельного контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органом муниципального контроля совместно с органами государственного контроля (надзора) указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.
3.6. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрации Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района направляет в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в прокуратуру Воробьевского района Воронежской области.
По итогам рассмотрения предложений, представленных прокуратурой Воробьевского района Воронежской области, в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрации Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района направляет подписанный главой Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области ежегодный план проведения плановых проверок (на бумажном носителе с приложением копии в электронном виде) в прокуратуру Воробьевского района Воронежской области.
3.7. Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок, его представление в органы прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливается правительством Российской Федерации.
3.8. Утвержденный главой Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района в сети «Интернет» либо иным доступным способом.
3.9. Предметом внеплановой проверки является:
- соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и физическим лицом в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами;
- выполнение предписаний органов муниципального контроля;
- проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;
- проведение мероприятий по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- проведение мероприятий по ликвидации последствий причинения вышеуказанного вреда.
3.10. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) поступление в орган муниципального земельного контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
3.11. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию Солонецкого сельского поселения, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 3.10 Административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
3.12. Внеплановая проверка, проводится по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 3.10 Административного регламента, должностное лицо администрации Солонецкого сельского поселения после согласования с прокуратурой Воробьевского района Воронежской области по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
3.13. Типовая форма заявления о согласовании администрации Солонецкого сельского поселения с прокуратурой Воробьевского района Воронежской области проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
3.14. В день подписания распоряжения администрации Солонецкого сельского поселения о проведении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения, должностное лицо администрации Солонецкого сельского поселения представляет либо направляет в прокуратуру Воробьевского района Воронежской области по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей  заявление о согласовании проведения внеплановой проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения администрации Солонецкого сельского поселения о проведении внеплановой проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.
3.15. Если основанием для проведения внеплановой проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер должностное лицо администрации Солонецкого сельского поселения вправе приступить к проведению внеплановой проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, в прокуратуру Воробьевского района Воронежской области в течение двадцати четырех часов.
3.16. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой проверки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.
3.17. О проведении внеплановой проверки, за исключением внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
3.18. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой проверки не требуется.
3.19. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, устанавливающих их права и обязанности при использовании земельных участков.
3.20. Документарная проверка проводится по месту нахождения должностного лица администрации Солонецкого сельского поселения.
3.21. В процессе проведения документарной проверки должностным лицом  администрации Солонецкого сельского поселения в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении должностного лица администрации Солонецкого сельского поселения.
В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в приказе должностного лица администрации Солонецкого сельского поселения, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем  обязательных требований, установленных  муниципальными правовыми актами Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области, должностное лицо администрации Солонецкого сельского поселения направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения администрации Солонецкого сельского поселения о проведении документарной проверки.
В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в администрацию Солонецкого сельского поселения указанные в запросе документы.
Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. 
Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в администрацию Солонецкого сельского поселения, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
3.22. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у администрации Солонецкого сельского поселения документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в администрацию Солонецкого сельского поселения пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия в данных документах сведений, вправе представить дополнительно в администрацию Солонецкого сельского поселения документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений будут установлены  признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо администрации Солонецкого сельского поселения вправе провести выездную проверку.
3.23. При проведении документарной проверки должностное лицо администрации Солонецкого сельского поселения не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.
3.24. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также  состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий и принимаемые ими меры по исполнению требований, установленных муниципальными правовыми актами.
3.25. Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.
3.26. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в приказе администрации Солонецкого сельского поселения документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;
2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям, установленным  муниципальными правовыми актами Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области, без проведения соответствующего мероприятия по контролю (осмотра и (или) обмера земельного участка в натуре).
3.27.Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностным лицом администрации Солонецкого сельского поселения, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением Солонецкого сельского поселения о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностному лицу администрации Солонецкого сельского поселения, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить беспрепятственный доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций к предмету проводимой проверки.
3.28. Проверка проводится на основании распоряжения администрации Солонецкого сельского поселения. 
Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении администрации Солонецкого сельского поселения.
3.29. В распоряжении администрации Воробьевского муниципального района указываются:
1) наименование органа муниципального земельного контроля;
2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя или физического лица, проверка которых проводится;
4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
5) правовые основания проведения проверки, в том числе требования, установленные муниципальными правовыми актами;
6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
7) перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю, административных регламентов взаимодействия;
8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
9) даты начала и окончания проведения проверки.
3.30. Заверенные печатью копии распоряжения администрации Солонецкого сельского поселения вручаются должностному лицу администрации  Солонецкого сельского поселения, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц должностное лицо администрации Солонецкого сельского поселения обязаны представить информацию об этих органах в целях подтверждения своих полномочий.
По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностное лицо администрации Солонецкого сельского поселения обязано ознакомить подлежащих проверке лиц с административными регламентами проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности.
3.31. При проведении проверок используются сведения государственного кадастра недвижимости, единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, государственного мониторинга земель, производственного земельного контроля, государственного фонда данных, полученных в результате проведения землеустройства, иные сведения.
3.32. По результатам проверки должностным лицом администрации Солонецкого сельского поселения, проводящими проверку, составляется акт по установленной форме (Приложение № 2) в двух экземплярах. 
3.33. В акте проверки указываются:
- дата, время и место составления акта проверки;
- наименование органа муниципального земельного контроля;
- дата и номер распоряжения администрации Солонецкого сельского поселения;
- фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;
- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество проверяемого индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, фамилия, имя и отчество проверяемого физического лица,  присутствовавших при проведении проверки;
- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований, установленных муниципальными правовыми актами Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области и о лицах, допустивших указанные нарушения;
- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;
- подпись должностного лица проводившего проверку.
3.34. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации Солонецкого сельского поселения. В случае установления фактов нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области, копия акта и предписания направляется по подведомственности для принятия мер в орган государственного контроля (надзора).
3.35. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое, приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации Солонецкого сельского поселения.
3.36. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с прокуратурой Воробьевского района Воронежской области, копия акта проверки направляется в прокуратуру Воробьевского района Воронежской области, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
3.37. В журнале учёта проверок, который в соответствии с частью 8 статьи 16 Федерального закона № 294-ФЗ обязаны вести юридические лица и индивидуальные предприниматели, должностным лицом администрации Солонецкого сельского поселения осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального земельного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.
При отсутствии журнала учёта проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
3.38. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию Солонецкого сельского поселения в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию Солонецкого сельского поселения.
3.39. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области, должностное лицо администрации Солонецкого сельского поселения, проводившие проверку, в пределах своих полномочий, обязаны:
1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;
2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
3.40. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в сфере землепользования представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, администрация Солонецкого сельского поселения в пределах своих полномочий обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Должностное лицо администрации Солонецкого сельского поселения ежеквартально готовят отчеты о проведенных проверках. 
4.2. Контроль за исполнением муниципальной функции возлагается на должностное лицо администрации Солонецкого сельского поселения.
4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя выявление и устранение нарушений порядка осуществления муниципальной функции. 
4.4. Периодичность проведения контрольных мероприятий может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению Заявителя).
4.5. Должностное лицо администрации Солонецкого сельского поселения в случае ненадлежащего исполнения (неисполнения) своих функций и служебных обязанностей при проведении проверок соблюдения земельного законодательства несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.6. В рамках контроля соблюдения порядка осуществления муниципальной функции проводится анализ содержания поступающих заявлений, оснований осуществления муниципальной функции и порядка ее проведения, ознакомления с результатами функции.
Принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов юридических лиц, индивидуальных  предпринимателей и физических лиц.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель имеют право обжаловать действия (бездействие) должностного лица администрации Солонецкого сельского поселения, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном (досудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения должностного лица администрации Солонецкого сельского поселения – главе администрации Солонецкого сельского поселения.
5.3. Жалоба на действия (бездействие) должностного лица администрации Солонецкого сельского поселения подается в письменном виде и должна быть подписана руководителем или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем и заверена печатью проверяемого лица.
К жалобе могу быть приложены документы, подтверждающие доводы, указанные в жалобе заявителя.
Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну
5.4. Поступившая жалоба рассматривается администрацией Солонецкого сельского поселения в течение тридцати дней со дня ее регистрации.
5.5. Срок рассмотрения жалобы продлевается в случае принятия главой администрации Солонецкого сельского поселения решения о необходимости проведения проверки по жалобе, запроса дополнительной информации, но не более чем на тридцать дней.
Решение о продлении срока рассмотрения жалобы сообщается заявителю в письменном виде с указанием причин продления.
5.6. В рассмотрении жалобы может быть отказано в следующих случаях:
- если в письменной жалобе не указаны фамилия, имя, отчество лица, направившего ее, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается;
- при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членам его семьи, администрация Солонецкого сельского поселения вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;
- если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается лицу, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
- если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заинтересованному лицу неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Солонецкого сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию Солонецкого сельского поселения. О данном решении уведомляется лицо, направившее жалобу;
- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, лицу, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;
- рассмотрения данной жалобы судом или арбитражным судом либо наличия вынесенного судом или арбитражным судом решения по ней. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
 В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить жалобу в администрацию Солонецкого сельского поселения.
5.7. При рассмотрении жалобы администрацией Солонецкого сельского поселения рассматриваются:
- документы, представленные заявителем;
- материалы объяснения, представленные должностным лицом;
- информация о заявителе;
- результаты исследований, проверок.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) должностного лица администрации Солонецкого сельского поселения может быть принято одно из следующих решений:
- признание действий (бездействия) должностного лица администрации Солонецкого сельского поселения соответствующим законодательству Российской Федерации;
- признание действий (бездействия) должностного лица администрации Солонецкого сельского поселения не соответствующими законодательству Российской Федерации полностью или частично.
5.9. В случае признания действий (бездействия) должностного лица администрации Солонецкого сельского поселения соответствующими законодательству Российской Федерации выносится отказ в удовлетворении жалобы.
В случае признания действий (бездействия) должностного лица администрации Солонецкого сельского поселения не соответствующими законодательству Российской Федерации полностью или частично выносится решение о привлечении должностного лица к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Указанные в настоящем пункте решения оформляются в письменном виде. Копия решения направляется заявителю в течение трех рабочих дней.
5.10. Действия по исполнению решения должны быть совершены в течение десяти дней со дня принятия решения по жалобе, если в решении не установлен иной срок для их совершения.
5.11. Судебное обжалование.
Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной функции в суд общей юрисдикции или в арбитражный суд в следующие сроки:
- три месяца со дня, когда стало известно о нарушении права заявителя;
- один месяц со дня получения заявителем письменного уведомления об отказе вышестоящего органа, должностного лица в удовлетворении жалобы или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы, если заявителем не был получен на неё письменный ответ.


Приложение № 1 
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

Выносится предписание об устранении выявленных нарушений обязательных требований
Обращение заявителя 
(письменное или устное обращение на личном приеме)
Проведение проверки по месту ведения деятельности субъекта проверки
Материалы направляются в орган государственного контроля
Отсутствие оснований о принятии мер воздействия
Оформляется акт по результатам проверки

Наличие оснований к принятию мер по привлечению к ответственности
Наличие оснований к принятию мер по устранению
Направляется ответ заявителю

Приложение № 2 
к Административному регламенту

АКТ
проверки использования земельного участка

 от __ ___________20_г. № _____

Время проверки “____” час “_____” мин. 

Место составления акта: _______________________

В соответствии с Административным регламентом по осуществлению муниципальной функции по исполнению функции осуществления муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Солонецкого сельского поселения Воробьевский муниципальный район Воронежской обалсти, утвержденным постановлением администрации  Солонецкого сельского поселения, порядком организации и осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района, утвержденным Постановлением администрации Солонецкого сельского поселения № ____от__________года,  должностным лицом  по муниципальному земельному контролю:
__________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
согласно: __________________________________________________________
(плановая, внеплановая проверка, выездная, документарная)
в присутствии: _____________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. лиц, принявших участие в проверке)

проведена проверка соблюдения требований земельного законодательства: 
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица)

на земельном участке: ___________________________________________
(адресные ориентиры земельного участка)

В результате проверки установлено следующее: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(при выявлении нарушений - описание признаков нарушений со ссылками на статьи, пункты и  т.д., нормативных актов, которые нарушены, при отсутствии нарушений - запись "нарушений не выявлено")

Объяснения лица (физического, представителя юридического, индивидуального предпринимателя или его представителя) по результатам проведенной проверки соблюдения земельного законодательства: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В журнале учета мероприятий по контролю юридического лица (предпринимателя)  произведена запись  о  проведенной  проверке.

С актом ознакомлен:  _________________ __________________ 
(Ф.И.О.) (подпись)
Объяснения и замечания по 
содержанию акта прилагаются _______________ ________________
(Ф.И.О.) (подпись)
Копию акта получил _________________ __________________ 
(Ф.И.О.) (подпись)

В ходе проверки производились: ____________________________________________________________________________________________________________________________________
 (обмер участка, фото-, видеосъемка и т.п.)
К акту прилагается: 
____________________________________________________________________________________________________________________________________

Настоящий акт составлен в 2-х  экз.,   один   из   которых   передан проверяемому лицу.
Участники проверки:
Должностное лицо администрации
_____________ сельского поселения ___________ ________________
(Ф.И.О.) (подпись)
Присутствующие  ________________ _____________________
(Ф.И.О.) (подпись)

Присутствующие ________________ _____________________
(Ф.И.О.) (подпись)
Проверяемое лицо ________________ _____________________
(Ф.И.О.) (подпись)




АДМИНИСТРАЦИЯ
СОЛОНЕЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ВОРОБЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 От   27.10.2016 г.     № 188
                       с. Солонцы
О внесении изменений в постановление администрации Солонецкого сельского поселения № 158 от 19.09.2016 года «О создании комиссии по выдаче администрацией Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области заключений о целесообразности (нецелесообразности) выделения участнику Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, финансовых средств, для индивидуально-жилищного строительства, на улучшение жилищных условий (при наличии жилого помещения), в рамках реализации подпрограммы «Оказание содействия добровольному переселению в Воронежскую область соотечественников, проживающих за рубежом» государственной программы Воронежской области «Содействие развитию муниципальных образований и местного самоуправления»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», администрация Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района п о с т а н о в л я е т :
1.Внести изменения в постановление администрации Солонецкого сельского поселения от 19.09.2016 г № 158 «О создании комиссии по выдаче администрацией Солонецкого сельского поселения Воробьевского муниципального района Воронежской области заключений о целесообразности (нецелесообразности) выделения участнику Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, финансовых средств, для индивидуально-жилищного строительства, на улучшение жилищных условий (при наличии жилого помещения), в рамках реализации подпрограммы «Оказание содействия добровольному переселению в Воронежскую область соотечественников, проживающих за рубежом» государственной программы Воронежской области «Содействие развитию муниципальных образований и местного самоуправления» заменив приложение к постановлению согласно приложению №2 к настоящему постановлению.
2. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
   Глава Солонецкого
   сельского поселения                                                     Г.В. Саломатина

Приложение   №2
УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации Солонецкого сельского поселения
 от 27.10.2016 г № 188


Состав
комиссии по выдаче администрацией Солонецкого
сельского поселения Воробьевского муниципального района
Воронежской области заключений о целесообразности (нецелесообразности) выделения участнику Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, финансовых средств, для индивидуально-жилищного строительства, на улучшение жилищных условий (при наличии жилого помещения), в рамках реализации подпрограммы «Оказание содействия добровольному переселению в Воронежскую область соотечественников, проживающих за рубежом» государственной программы
Воронежской области «Содействие развитию муниципальных образований и местного самоуправления»

1. Председатель комиссии – Ярметов В.Е.
2. Заместитель председателя – Хорошилов И.И.
3. Секретарь комиссии – Шуваева Н.С.
4. Члены комиссии:	Савина М.В.
Колесникова Е.С.
Болучевская Т.В.

ИНФОРМАЦИЯ
И С П О Л Н Е Н И Е
Доходов бюджета Солонецкого сельского поселения по кодам
классификации доходов бюджетов за (3 квартал)   2016 год (тыс.руб.) 
	Наименование доходов
	КБК
	План 
	Исполнено
	% исполнения

	Налог на доходы физических лиц
	10102021010000110
	287
	189,5
	66

	Единый сельскохозяйственный налог
	10503000010000110
	137
	450,0
	328

	Налог на  имущество  физических лиц
	10601030100000110
	374
	54,7
	14,6

	Акцизы
	10010302200010000110
	596,7
	861,6
	144,4

	Доходы от реализации имущества
	11402053100000410
	0
	0
	0

	Земельный налог 
	10606000100000110
	2834
	1015,4
	35,8

	Госпошлина
	10804020010000110
	22
	7,5
	34

	Арендная плата за земли поселений
	
11105013100000120
	478
	221,7
	46,4

	Сдача в аренду имущества
	11105035100000120
	39
	26,2
	67,2

	Доходы от продажи земельных участков
	
11406014100000430
	2136,7
	2136,7
	100

	Прочие неналоговые доходы
	11705050100000180
	3
	0,7
	23,3

	Штрафы
	11690050100000140
	0
	5
	100

	Итого собственных доходов
	
	6907,4
	4969,5
	71,9

	Дотация на выравнивание 
	20201001100000151
	2330,3
	1747,8
	75

	Прочие межбюджетные трансферты поселений
	20204999100000151
	2,9
	0
	0

	Прочие субсидии 
	20202999100000151
	5315,2
	4073,1
	52

	Субсидия на капитальные вложения
	  20202077100000151
	-
	-
	-

	Субвенция
	20203015100000151
	172,3
	146,5
	85

	Прочие безвозмездные поступления
	20705030100000180
	0
	11,0
	100

	ВСЕГО ДОХОДОВ
	
	14789,5
	11018,1
	74,5



И С П О Л Н Е Н И Е
Расходов бюджета Солонецкое сельского поселения по
ведомственной  классификации Российской Федерации
за 3 квартал (год) 2016 год
	Наименование главного распорядителя
	ГЛ
	РЗ
	ПР
	ЦСР
	ВР
	План 
	Исполнено 
	%

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.Общегосударственные вопросы
	
914
	
01
	
00
	
0130080210
	
-
	5490,0
	4042,5
	73,6

	2.Центральный аппарат
	914
	01
	04
	0130080210
	-
	4689
	3440,6
	73

	 3.Глава администрации  
	914
	01
	02
	0130080210
	-
	801
	601,8
	75

	4.Осуществление полномочий по первичному в.учету
	914
	02
	03
	0120051180
	-
	172,3
	80,5
	47

	5.Обеспечение пожарной безопасности
	914
	03
	10
	0210000590
	-
	405
	140,0
	35

	6.Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	914
	03
03
	00
09
	
0210000590
	-
	495
20
	161,6
-
	33

	7.Другие вопросы в области национальной безопасности
	914
	03
	14
	0210000590
	
	70
	21,6
	31

	8.Национальная экономика
	914
	04
	00
	
	
	1456
	8693,7
	60

	9. Дорожное хозяйство
	914
	04

	09
	0410000590
	
	758
	375,9
	50

	10.Другие вопросы в области национальной экономики
	914
	04
	12
	0250000590
	
	698,0
	493,8
	71

	11.Жилищно-коммунальное хозяйство
	
914
	
05
	
00
	
	
-
	3434,3
	2890,1
	84

	 12. Благоустройство
	914
	05
	03
	0220000590
	-
	2963,6
	2419,4
	82

	   13.Уличное освещение
	914
	05
	03
	0260000590
	-
	910
	457,5
	50

	14. Водозабор
	914
	05
	05
	0510000590
	-
	470,6
	470,6
	100

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15.Культура,средства массовой информации
	
914
	
08
	
01
	
0310000590
	
-
	3588,5
	2824,8
	79

	16.Социальная политика

	914

	10

	01

	0240080470
	-
	120
	54,2
	45

	17. Социальное обеспечение
	
914
	
10
	
03
	
024000590
	
	20,5
	20,5
	100

	18.Физическая культура и спорт
	914
	11
	05
	0610000590
	
	12,0
	9,5
	79

	19.Обслуживание государственного и муниципального долга
	914
	13
	01
	
	
	0,9
	0,9
	100

	       ВСЕГО РАСХОДОВ
	
	
	
	
	
	14789,5
	10954,3
	74




И Н Ф О Р М А Ц И Я
о численности муниципальных служащих органов местного
самоуправления, работников муниципальных учреждений
Солонецкого сельского поселения
за 3 кв. 2016 года.

	Наименование раздела
	Численность
работников
	Фактические 
расходы на оплату труда тыс.руб.

	        1.Общегосударственные вопросы:
	9
	1888,2

	  - муниципальные должности
	1
	468,1

	- муниципальные служащие
	2
	468,2

	               - служащие
	5,7
	951,9

	         2.  Национальная   оборона
	1
	52,8

	         3.   Культура:
	8,5
	1215,8
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